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全国服务热线：400-633-9001

Tel：0086 21-51114700  Web: www.icasiso.com

地址：上海市中山西路2368号华鼎大厦31F/25F/18F/8F

现场审查首/末次会议点检表
	首次会议    时间：
	末次会议    时间：

	1.致谢（感谢选择本公司，简要介绍公司）
2.介绍与会者
· 介绍审查员
· 受审查方人员介绍
3.介绍审查的目的、范围和准则
4.确认审查的日程计划安排及其他安排
5.简要介绍审查过程
6.审查的方法和程序
· 说明抽样要求，抽样存在的不确定性
· 审查发现及改进项的分类
· 审查结论的报告方法
· 有关审查终止条件的信息
7.确认沟通渠道、资源、设施
· 确认向导及作用
· 确认审查组工作安全性、紧急措施和安全程序
· 交通、会议、工作条件、资源
· 审查所用语言
8.审查组公正性、保密性承诺
9.对审查的实施和结果的申诉、投诉渠道
10.审查方对审查相关事项的说明

	1.致谢（感谢对审查工作的配合，对生活的关照）
2.重申审查的目的、准则，确认审查范围
3.各审查员报告审查发现及审查评价
· 符合性较好的方面
· 报告改进项情况
· 说明审查存在的不确定性 正确对待改进项
4.处理改进项（包括与客户认证状态有关的任何结果）的过程,改进项纠正措施的要求；
5.报告审查结论
· 说明审查组推荐意见 
注册/保持注册？ □是；  □否；
□推迟；
· 还需经审批决定
· 必要时告知审查结论可靠性降低的情况
6.重申审查组公正性、保密性承诺
7.提出获证后证书、标志使用及监督要求
8.提出变更信息的通报要求
9.说明
· 对审查结论异议的处理，申、投诉渠道
10.再次感谢/请受审查方领导讲话


	组长确认：
	组长确认：
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